
  اداريامور مديريت فرآيندهاي ليست 

 عنوان فرایندها کد فرآیند نام  واحد

 

 اداره رفاه کارکنان 

P41501 دریافت معرفی نامه تسهیلات مالی 

P41502  مراحل درخواست وام هیئت امنا 

P41503  استفاده کارکنان از امکانات سفرهای رفاهی 

 

 

 

 

اداره دبيرخانه 

 مرکزي

P41401  خرید، ارتقا و تعمیر تجهیزات رایانه، قطعات جانبی و تجهیزات شبکه 

P41402  )تعمیرات سخت افزاری )توسط پیمانکار و یا بخش شبکه 

P41403  امور فنی پورتال 

P41404  تعریف سمت جدید؛ تغییر و حذف سمت 

P41405  تغییر مجوزهای دسترسی 

P41406  ایجاد، تغییر و حذف واحدهای سازمانی در چارت سازمانی 

P41407  )درخواست فرم های جدید)هوشمند و عادی  

P41408 درخواست گزارش ها 

P41409 درخواست های فرآیندی 

P41410  مدیریت سامانه های همایش 

P41411 فرآیندهای توسعه ای 

 

 

 

 

 

 

اداره کارگزیني غير 

 هيئت علمي

P41301  نیازسنجی منابع انسانی 

P41302  اعمال مدرك کارکنان 

P41303  ماموریت به دانشگاه اصفهان 

P41304  پیشنهاد تغییر پست و یا عنوان وظیفه افراد 

P41305  ماموریت آموزشی ایثارگران 

P41306   ارتقا رتبه کارکنان 

P41307  ادامه تحصیل کارکنان 

P41308  وضعیت کارکنانتبدیل 

P41309  بازخریدی -استعفا 



P41310  بازنشستگی پیش از موعد 

P41311  مرخصی بدون حقوق 

P41312  ماموریت/ تمدید ماموریت به دیگر سازمان ها 

P41313    بازگشت به کار 

P41314  برقراری، افزایش، کاهش و قطع کمك هزینه عائله مندی و اولاد 

P41315  درخواست کمك هزینه ازدواج و فوت 

P41316   صدور حکم 

P41317  درخواست، تایید و برگزاری دوره های آموزشی 

P41318 درخواست شرکت در دوره های آموزشی خارج از دانشگاه 

P41319  صدور گواهینامه آموزشی 

P41320   امور مربوط به پیگیری اخذ مجوزها، انتشار آگهی، برگزاری آزمون و

 مصاحبه حضوری و نهایتا اعلام نفرات برگزیده 

P41321  استخدام 

P41322 تعیین شغل و محل خدمت اعضا و صدور ابلاغ مربوطه 

P41323  ارزشیابی کارکنان 

P41324 تمدید حکم اعضای پیمانی 

P41325  صدور گواهی اشتغال 

P41326 پایه تشویقی ارزشیابی 

P41327  اعلام میزان ذخیره مرخصی پرسنل جهت بازخرید 

P41328  ثبت مرخصی 

P41329  اعلام ذخیره مرخصی 

P41330  )درخواست خدمات پاره وقت)نیمه وقت و سه چهارم 



 

 

اداره کارگزیني 

 هيئت علمي

P41201  صدور احکام 

P41202  احتساب سوابق خدمتی غیر رسمی دولتی 

P41203 
 

ماموریت اعضای هیئت علمی)مامور به خدمت در دانشگاه یا سازمان  

 مقصد(

P41204  انتقال کسور از صندوق تامین اجتماعی 

P41205  صدور حکم بازنشستگی 

P41206  مرخصی اعضای هیئت علمی 

 

 

 

 

دبيرخانه هيئت 

اجرایي جذب 

 اعضاي هيئت علمي

P10401  تمدید قرارداد 

P10402  آزمایشی -تبدیل وضعیت از پیمانی به رسمی 

P10403  قطعی -آزمایش به رسمی -تبدیل وضعیت از رسمی 

P10404   جذب 

P10405 بررسی صلاحیت استاد وابسته 

P10406  تایید صلاحیت علمی و عمومی دانشجوی دکتری متقاضی بورس 

P10407   بررسی صلاحیت علمی متقاضیان حق التدریس)استاد مدعو با مدرك

 دکتری و دانشجوی دکتری(

P10408   استخدام از طریق ماموریت و انتقال اعضای هیئت علمی با مرتبه علمی

 حداقل دانشیاری

P10409   رسیدگی به شکایات جذب و تبدیل وضعیت دانشگاه اصفهان 

P10410   بررسی و پاسخ به درخواست جایابی)تعیین محل خدمت( بورسیه دانش

 آموخته معرفی شده مرکز نظارت و ارزیابی وزارت عتف

 


